
Кітапханашы 

237 494 бастап 308 848 теңгеге дейін 
Библиотекарь 
HR және хатшылық 

 
Бос жұмыс орны туралы ақпарат 

• Жұмыспен қамту түрітұрақты 

• Жұмыс тәртібітолық жұмыс күні 

• Еңбек жағдайықалыпты 

• Тағылымдамадан өтуБолжанбайды 

• Жұмыс тәжірибесіЖұмыс өтілі қажет емес 

• Біліміжоғары 

 
Жұмыс орындары 
1 

 
Міндеттері 
- дербес компьютердің сенімді пайдаланушысы, пайдаланушының 
орташа деңгейінде Microsoft office, Word, Excel, PowerPoint, Photoshop, 
Adobe Reader, Internet, Outlook, принтерлер мен сканерлермен жұмыс. 
Кітапхана сайтымен жұмыс істеуге көмектесу. 
 
- кітапхана процестерін орындайды: кітапхана қорын жинақтау, өңдеу 
және каталогтау, анықтамалық-библиографиялық аппараттың 
каталогтары мен элементтерін ұйымдастыру және пайдалану, 
автоматтандырылған дерекқорларды жүргізу және пайдалану, қорларды 
есепке алу, ұйымдастыру және сақтау, оқырмандарға қызмет көрсету, 
жаппай жұмыс, көрнекі безендіру; 
 
- кітапхананың ғылыми-зерттеу және әдістемелік жұмысына, кітапхана іс-
шараларының жоспарларын әзірлеуге және іске асыруға қатысады, кітап 
қорының сақталуын қамтамасыз етеді. 

 

 
Кәсіби дағдылар 

• Ақпаратты компьютерлік өңдеу; 
  

• Құжаттарды жүргізу және жасау; 

https://enbek.kz/kk/search/resume?skills%5b%5d=A.b.132
https://enbek.kz/kk/search/resume?skills%5b%5d=A.b.14


  

• Түгендеу жүргізу; 
  

• Статистикалық деректермен жұмыс істей білу; 
  

• Кітапхана жұмысын ұйымдастыру; 
Жеке қасиеті 

• Дербестік және жауапкершілік; 
  

• Тәртіптілік; 
  

• Ауызекі сөйлеу дағдылары; 
  

• Жазбаша қарым-қатынас жасау дағдылары; 
  

• Шығармашылық және шығармашылық; 
  

• Бастамашылық; 
  

• Компьютерлік сауаттылық; 

 
Меңгерген тілдері 

• Қазақ / жоғары деңгей 
• Орыс / жоғары деңгей 

Аймақ 
Алматы қ., Алмалы ауданы 
Жұмыс орны 
ул. Муратбаева, 171 

 

Skills Enbek-те жаңа дағдыларды оқып үйреніңіз 

Сіздің сертификатыңыз түйіндемеде автоматты түрде пайда болады 

https://enbek.kz/kk/search/resume?skills%5b%5d=M.b.31
https://enbek.kz/kk/search/resume?skills%5b%5d=M.i.35
https://enbek.kz/kk/search/resume?skills%5b%5d=Q.b.133
https://skills.enbek.kz/kk/course-catalog


• Құжаттарды жүргізу және жасау; 

Қазақстан Республикасы Мәдениет және ақпарат министрлігі 
Архив,құжаттама және кітап ісі комитетінің "Зағип және 
нашар көретін азаматтарға арналған республикалық 
кітапхана" республикалық мемлекеттік мекемесі 
Оқырмандар залын, лекторийлер, көрсету залдарының қызметін қоса алғанда кітапхана қызметі 

 

Қызметкерлер саны: 39 

 

• Алматы қ. / Алматы қ. , Мұратбаев көшесі 171 

• БАЙУЗАКОВ АСХАТ КУСАИНОВИЧ 

• +7 (727) 399 89 88 

• rbnsg@inbox.ru 

• rbnsg@inbox.ru 

 

https://skills.enbek.kz/kk/course-catalog?skills=47&orderBy=money-asc
https://enbek.kz/kk/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%8F%D1%82%D0%B8%D0%B5/120721
https://enbek.kz/kk/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%8F%D1%82%D0%B8%D0%B5/120721
https://enbek.kz/kk/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%8F%D1%82%D0%B8%D0%B5/120721
https://enbek.kz/kk/%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%8F%D1%82%D0%B8%D0%B5/120721
tel:+7%20(727)%20399%2089%2088
mailto:rbnsg@inbox.ru

